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1 APRESENTACAO

A Editora UFS, composta pelo Conselho Editorial e pela
Coordenacao Grafica, tem como missdo atuar na divulgacao
da producao cultural e cientifica tanto da comunidade univer-
sitdria quanto da sociedade como um todo. Através do lanca-
mento periddico de editais e da publicacao de obras avulsas,
esta Editora tem realizado um trabalho de divulgacao de obras
técnico-cientificas, didaticas, literarias e culturais.

O volume de livros lancados desde o primeiro ano da editora
(1992) confirma a posicdo de destaque dessa casa no cenario
editorial local e regional. Assim, o crescente interesse pela publi-
cacao das obras revela a expansao do campo de producao inte-
lectual em Sergipe e sua projecao dentro do contexto nordestino.

A Editora UFS esta ciente dos crescentes desafios, sobretudo, no
que se refere a celeridade nos processos de analise e parecer
das obras, na melhoria da estrutura de distribuicao e divulgacao
das obras publicadas.

I5
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1.1 Sobre o manual

A leitura deste manual na sua integra é requisito basico
e primordial no processo de publicacao de uma obra,
seja elaimpressa ou digital. Nele, vocé encontrara todas
as informagdes necessarias para saber como proceder
com uma proposta de publicacdo para a Editora.

Sabemos da sua ansiedade em ver o livro publicado,
no entanto, é imprescindivel a leitura deste manual
para evitar contratempos para ambas as partes.
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2 FORMAS DE PUBLICACAO

De maneira geral, a Editora UFS publica seus livros em duas
modalidades: avulsa ou por edital.

2.1 Publicacées avulsas

Sdo as obras financiadas pela pessoa autora e/ou instituicdes de
fomento (publicas e privadas). Nao ha época determinada para
a submissao, porém todas as obras devem passar pela avaliacao
do Conselho Editorial.

2.2 Publicac6es aprovadas por editais publicos

Sao as obras financiadas pela Universidade Federal de Sergipe
(UFS), com ou sem parceria com outras instituicdes. Anualmente,
a Editora UFS lanca editais para livros impressos e/ou digitais.

A Editora também estabelece parceria com outras universi-
dades a fim de langar publicagdes em conjunto. Para esses e
demais casos aqui ndo mencionados, as pessoas interessadas
em publicar sua obra devem entrar em contato com a direcao
da Editora UFS.

Em ambos os casos, as obras sao avaliadas quanto a formatacao
(em conformidade as normas da ABNT em vigor) e ao mérito. A
analise do mérito consiste no julgamento das propostas pelo
Conselho Editorial da Editora UFS, podendo ser convidada uma
consultoria ad hoc para emissao de parecer (conforme formulario
padrao em anexo), a ser homologado pelo referido Conselho.

|7
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3 ELEMENTOS DA OBRA

De maneira geral, as obras submetidas a Editora UFS sao cons-
tituidas da seguinte estrutura: elementos pré-textuais, textuais
e pos-textuais.

3.1 Elementos pré-textuais

Sdo considerados elementos pré-textuais a lauda de identifi-
cacao e as laudas complementares que antecedem a Introducao
do texto.

3.1.1 Identificacao

A identificacao é indispensdvel e deve conter as seguintes
informacgdes:

i. titulo da obra — termo ou expressdo para
designar um livro;

ii. subtitulo, quando houver, é separado do
titulo por dois pontos;

iii. nota do titulo, quando a obra apresentar
caracteristica especial, como relatério,
traducdo, indicar a referéncia completa do
documento traduzido, edicdo critica, anto-
logia etc.;

iv. nota autoral - em caso de autoria muiltipla,
nominar as autorias em ordem alfabética;

v. identificacdo da autoria, da coordenacdo e
da organizacéo, declarando profissao, vinculo
institucional, titulo académico, endereco e
telefone para contato;

vi. insercao do(s) crédito(s) ao(s) responsaveis
pela adaptacgédo ou tradugao do livro.
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3.1.2 Prefacio

Texto de esclarecimento,
justificacdo ou comentdrio,
escrito por uma pessoa convi-
dada, também chamado de
Apresentacao, quando elabo-
rada por quem escreveu, coor-
denou ou organizou o livro
(ABNT NBR 6029:2006).

3.1.3 Epigrafe

Citacao direta, comindicacao da
autoria, que pode figurar tanto
nos elementos pré-textuais
como também no inicio dos
capitulos. Em ambos os casos,
tal citacao deve manter relagao
com o conteudo, seja do livro
como um todo ou do capitulo
(MEDEIROS, 2002, p. 129).

3.1.4 Sumario

Enumeracdao das divisoes,
secoes e outras partes de uma
obra, listadas com os mesmos
nomes e na mesma ordem
em que aparecem nela (NBR
6027:2012).

Na utilizacdo de Listas (de ilus-
tragoes, tabelas, graficos, abre-
viaturas e simbolos), seguir as
instrucdes da NBR 14724:2011.

3.1.5 Dedicatéria e
Agradecimentos

A Dedicatoria e 0s
Agradecimentos sdao opcio-
nais e, quando houver, devem
mencionar o nome completo
das pessoas e/ou instituicoes
para melhor identificacao de
guem se homenageia.

OBS: Os itens 3.1.2 e 3.1.3

sao opcionais.

|9
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3.2 Elementos textuais

Sao considerados elementos textuais o corpo do texto e os de
apoio, conforme se¢des seguintes.

3.2.1 Corpo do texto

Constituido pelas paginas com a matéria textual propriamente
dita, dividindo-se em: introducao, desenvolvimento e conclusao
(ou consideracgoes finais):

a) introducao - também chamada preambulo ou preli-
minares, é a parte inicial do texto, em que sao descritos
os critérios adotados, a pesquisa e os objetivos da obra,
informacdes essas muito importantes por facilitarem a
compreensao e o uso desta;

b) desenvolvimento - parte principal do texto, na qual a |10
matéria é tratada pormenorizadamente. Pode ter divi-
soes (partes) e subdivisdes (capitulos e se¢des);

¢) conclusdo (ou consideragdes finais) — é a parte final do
texto, na qual se apresentam consideracdes apoiadas no
desenvolvimento da matéria.

(a) (b) (c)
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3.2.2 Elementos de apoio

Consideram-se elementos
de apoio: notas (de fim e de
rodapé), citacoes, tabelas e
quadros, ilustracbes em geral,
equacoes e formulas:

a) notas: sao observacdes ou
adiantamentos ao texto de
uma obra e devem ser apre-
sentadas de forma enume-
rada consecutivamente, em
algarismos arabicos, na ordem
de aparecimento no texto;
podem ser numeradas por
secao ou capitulo e apresen-
tadas no rodapé da pagina ou
no final de cada capitulo;

b) desenvolvimento: parte
principal do texto, na qual a
matéria é tratada pormenori-
zadamente. Pode ter divisdes
(partes) e subdivisdes (capi-
tulos e secoes);

C) citagdes: sao mencdes a
fontes diversas (livros, docu-
mentos legislativos, artigos,
musicas, videos etc.). As cita-

¢oes devem ocorrer no sistema
autor-data, podem ter o formato
direto (reproducao ipsis litteris
do original, sendo obrigatério
0 uso de aspas e o numero da
pagina) e/ou indireto (parafrase
do original). As citagdes devem
seguir as diretrizes da NBR
10520:2002. Ver mais informa-
¢Oes sobre citagdes no tépico 7
(alinea c), que apresenta reco-
mendacoes gerais;

d) tabelas e quadros: sao
elementos graficos distintos
entre si: O primeiro apre-
senta dados quantitativos e o
segundo, dados qualitativos.
As tabelas apresentam infor-
macdes tratadas estatistica-
mente, enquanto os quadros
sao apresentacdes de tipo
tabular que nao empregam
dados estatisticos. Tém nume-
racao independente e conse-
cutiva no decorrer da obra ou,
se muito numerosos, por capi-
tulo. Digitados em paginas
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independentes, cada qual
deve ser identificado, na parte
superior, pelo termo “Tabela”
ou “Quadro’, seguido do seu
numero de ordem e do titulo.
Na parte inferior deve ser apre-
sentada a fonte. As tabelas e os
quadros devem ser citados no
pardgrafo que os antecedem
e/ou que os sucedem.

3.2.3 Figuras

Consideram-se figuras: foto-
grafias, graficos, mapas, dese-
nhos, cromos, slides, fluxo-
gramas, frames, infograficos e
outras ilustracdes. Para tanto,
€ necessario observar 0s
seguintes critérios:

a) sao numeradas consecu-
tivamente, em algarismos
arabicos, na ordem de apare-
cimento no texto, e apresen-
tadas em paginas indepen-
dentes, cada qual identificada
pelo termo “Figura” seguido
do seu niumero de ordem e do
titulo, de forma a nao danificar
o material apresentado;

b) a localizacao desejavel da
figura no texto é a mesma da
tabela e do quadro, ou seja,
0 mais proximo possivel do
trecho em que é citada;

C) para evitar problemas judi-
ciais com direitos autorais e
de uso de imagem, a Editora
UFS exige a apresentacao dos
seguintes termos assinados:

l. “Termo de autorizacao da
pessoa autora ou detentora
dos direitos autorais®, para
nao incorrer em violagao de
direitos autorais (direito de
quem produziu a foto, a ilus-
tracao, gravura, o quadro etc.);

[l. “Termo de autorizagao
de uso da imagem’, para
nao incorrer em violagdo
dos direitos da(s) pessoa(s)
que aparece(m) no material

2 pode acontecer do material produ-
zido estar sob direitos autorais (copy-
right) de outra pessoa ou instituicao.
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reproduzido (foto, ilustracao, divulgada, e pode ser que
gravura, quadro etc.). isso nao lhes agrade.
Deve-se ter em mente que: Os documentos visam asse-

gurar as prerrogativas previstas

- alguém detém o direito ] e
na Lei do Direito Autoral n.

sobre aquela imagem
(as vezes é uma empresa 9.610/1998.
jornalistica, uma editora,

uma familia etc.);

- alguém a fotografou e/
ou a desenhou/pintou/

escreveu etc. (mesmo que
tenhasido a propriapessoa Os modelos de autorizacao do

autora da obra) uso das imagens encontram-se
- pessoas terdo suaimagem nos anexos deste manual.

Exemplo de figura:

Figura 1 - llustracao da cena do velério do pai de Candido
Aragonez de Feria. Animacdo “Faria em Cartaz” (2018).

Fonte: https://youtu.be/O0OwmwRisaDg. Acesso em:
12 fev. 2020.

Ha outras sugestdes lancadas diretamente no pdf, nos campos
dos gréficos, tabelas e quadros.




SIS SIS SIS I SIS0 I LDl

\

Manual de Publicagao | Editora UFS

3.3 Elementos p6s-textuais

Sao considerados elementos pds-textuais 0s pospostos ao texto
para torna-lo menos denso e nao lhe prejudicar a unidade. Vém
apresentados apds a conclusao (ou consideragdes finais) e sao:
posfacio, referéncias, adendo, glossario, apéndices e anexos, indice.

3.3.1 Posfacio

Apresenta matéria informativa
ou explicativa surgida apds a
elaboracao dos originais.

3.3.2 Referéncias

E o conjunto de elementos
detalhados que permite a
identificacao Unica dos docu-
mentos citados no decorrer
do texto. Aparecem no fim
do texto ou do capitulo em
lista de referéncias. Na forma-
tacao das referéncias, deve-se
observar as normas da ABNT
NBR 6023:2018; por exemplo:
a ordem alfabética, a padroni-
zacao dos destaques tipogra-
ficos, o alinhamento a margem
esquerda, o espagcamento
simples (e separadas entre
si por uma linha branca de
espaco simples) e a pontuacao.

3.3.3 Glossario

Também chamado de voca-
bulario explicativo, é uma lista
de termos técnicos pouco
conhecidos ou de uso restrito
que aparecem no texto; cada
termo do glossario vem acom-
panhado do seu significado. E
particularmente atil em livros
que usam termos estran-
geiros ou cientificos e que
exigem definicdo para melhor
compreensao por parte de
quem esta lendo.

3.3.4 Adendo e/ou suple-
mento

E qualquer acréscimo feito a
posteriori; complemento indis-
pensavel, mas que nao pobde
ser incorporado no texto no
devido tempo.
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3.3.5 Apéndices

Sao elaborados por quem
escreveu a obra, a fim de
complementar sua argu-
mentacao, sem prejudicar
o nucleo do trabalho. Cada
apéndice é apresentado em
pagina propria € sua mengao
no texto se faz através do
termo “APENDICE” seguido
da letra de ordem e de seu
titulo, em negrito e centrali-
zado na pagina.

3.3.6 Anexos

Sao documentos nao elabo-
rados por quem escreveu a
obra, e tém a finalidade de
comprovar e ilustrar infor-
macoes contidas no trabalho.
Cada anexo ¢é apresen-
tado em pagina propria e
sua mencdo no texto se faz
através do termo “ANEXO”
seguido da letra de ordem
e de seu titulo, em negrito e
centralizado na pagina.

3.3.7 Indice

E uma lista minuciosa, orde-
nada alfabeticamente, dos
termos ou assuntos contidos
no texto. Pode também incluir
nomes de pessoas, nomes
geograficos, acontecimentos
citados na obra etc. Ao lado,
vem a indicacao da localizacao
da pdagina no corpo da obra.

3.3.8 Colofao

Elemento obrigatério, loca-
lizado de preferéncia na
pagina impar da ultima folha
do miolo. Recomenda-se a
indicacdo das especificacdes
graficas da publicacdo (a ser
feito pela editora).

[15
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4 ENTREGA DOS ORIGINAIS

Para uniformizacao dos originais, apresentam-se aqui algumas
orientagdes quanto a sua preparacdo, conforme a norma NBR

6029:2006.

Devem ser entregues normalizados em uma via legivel, de
forma completa, contendo todos os itens apresentados nas

secOes anteriores deste manual.

A fim de facilitar o trabalho da editoracao, os originais devem
atender as seguintes recomendacoes:

a) ser apresentados em midia
digital cujo arquivo seja, obri-
gatoriamente, suportado no
Word. Ex.: .doc; .docx; .docm.
Arquivos em formato PDF
nao serao aceitos. Os textos
devem ser apresentados sem
qualquer tipo de formatacao,
a nao ser indicagao de carac-
teres (negrito, italico etc.), e no
formato A4 (21,0cm x 29,7cm).

Para os manuscritos os autores
devem adotar os seguintes
parametros:

- letra tipo Arial ou Times New
Roman, tamanho 12 (exceto

nas citacbes com mais de 3
linhas, notas de rodapé, pagi-
nacoes, onde a letra deve ter
tamanho 10);

- margens da pagina: supe-
rior e esquerda 3 cm, inferior
e direita 2 cm;

- espaco entrelinhas 1,5
(exceto nas citagdes recu-
adas, nas notas de rodapé e
nas referéncias, cujo espaca-
mento deve ser simples);

- em caso de coletanea, os
arquivos devem ser enviados
separadamente, sendo uma
versao com identificacao e

[16
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outra sem a identificacao de
autoria. O arquivo ainda deve
ser acompanhado de uma
cOpia impressa, essa sem
identificacdo de autoria. A
impressao deve ser feita em
uma s6 face do papel.

b) todas as imagens deverao
ser tanto apresentadas no
corpo do texto, quanto enca-
minhadas em arquivo inde-
pendente, com extensao .jpeg,
Jjpg,.pngou.tiff, comresolucao
igual ou superior a 300dpi.
No caso das tabelas, deverao,
além de dispostas no texto,
ser enviadas separadamente,
em arquivo com extensao .xlsx
ou .xIsm. Quanto aos quadros,
é suficiente sua apresentacgao
apenas no corpo do texto.

- as figuras salvas separada-
mente devem ser nomeadas
com o respectivo ndmero
de referéncia no texto. Por
exemplo, o arquivo Figura
1.TIF corresponde a Figura 1
citada no livro;

- as imagens poderdo ser em
preto-e-branco ou coloridas,
porém, deve-se consultar a
viabilidade da impressao do
miolo do livro colorido;

- no caso dos desenhos veto-
riais, precisam ser encami-
nhados nas extensoes .cdr e .ai;

-no caso das demaisimagens,
devem vir preferencialmente
no formato TIF com reso-
lucdo de, no minimo, 300 DPI;
ou JPG (JPEG) com resolucao
minima de 300 DPI;

¢) caso as tabelas, os quadros
e os graficos tenham sido
construidos em outro
software, diferente do editor
de texto Microsoft Word,
precisam vir também em um
arquivo separado;

d) todos os originais subme-
tidos a publicagao devem
seguir as normas do Novo
Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa (1990) e ser




MR SIS IR0 S SIS0 I SISO I IO

Manual de Publicagao | Editora UFS

acompanhados de decla-
racao de revisao textual da
obra. Embora a Editora tenha
uma equipe de revisdo, sua
funcdo é verificar os deslizes
que, porventura, o revisor
contratado pelo autor tenha
cometido. E de responsabili-
dade desse revisor contratado
adequar o texto as normas
ortograficas vigentes e corrigir
problemas de concordancia,
regéncia, coesdao, pontuacao
etc. A equipe de revisao ira
retornar a obra ao autor para
que esse refaca a revisdo,

caso observe abundéancia dos
deslizes citados acima;

e) todas as publicacdes citadas
no corpo do texto devem constar
na lista de referéncias, assim
como deverao ser excluidas da
referida lista todas as publica-
¢oes que nao forem citadas;

f) em textos divididos em
secdes, usar numeragao
progressiva até, no maximo, a
quinaria, acrescida dos titulos
e subtitulos, devidamente
hierarquizados.

Exemplo de numeracao progressiva:

1.1.1 Reconcavo Baiano
1.1.2.1 Baixo Sul da Bahia

1 CADEIA PRODUTIVA DO DENDE NA BAHIA
1.1 Producéao da agricultura familiar

ATENCAO: Todas as secoes
devem, obrigatoriamente,
conter um texto.

[18
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5 TRAMITACOES

Ap6s a entrega dos originais, a proposta para publicacao é apre-
sentada em reuniao do Conselho Editorial. Em caso de aceitacao,
a obra passa ao processo de avaliacao e emissao de um parecer.

Nos casos em que o Conselho julgar a necessidade de uma analise
sobre a pertinéncia do tema tratado e a legitimidade das teorias
apresentadas, a obra sera encaminhada a pareceristas ad hoc.

Apds a aprovacao da publicacao pelo Conselho Editorial e antes
do inicio da producao do livro, havera a assinatura do contrato
que garante as pessoas que escreveram e/ou organizaram a
obra os seus direitos e a Editora a cessao dos direitos autorais.

5.1 Preparacao do texto

Ap6s os tramites legais, inicia-se a etapa de preparacao do texto,
que consiste em:

a) eliminar ambiguidade, prolixidade, redundancia, repetices
injustificaveis de ideias/informacoes;

b) corrigir problemas de concordancia e regéncia (verbal e
nominal), pontuacao, acentuacao, hifenizacao, paragrafacao,
inadequacao de palavras e expressoes;

c) fazer adequacodes visando a neutralidade de género;

d) verificar/retificar enumeracao de itens, cronologia interna
(datas e advérbios de tempo);
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f) promover a padronizacdao dos destaques (italico, caixa alta,
negrito, sublinhado) e demais elementos do texto;

g) conferir todas as publica¢des citadas no corpo do texto, a
fim de verificar se estao listadas na referéncias (vice-versa).

Em seguida, a equipe de preparacao textual encaminhard, por
e-mail, para a pessoa autora ou organizadora o arquivo (na
extensao .docx) contendo todas as marcas de alteragdes e os
comentarios sobre duvidas, pendéncias e outras providéncias.
Serad dado a pessoa autora ou organizadora um prazo de oito
dias (corridos) para a devolucdao do arquivo, com as respostas
aos comentarios e a resolucao das pendéncias.

Feito isso, a equipe preparadora fard novos ajustes baseados
nesse feedback e, posteriormente, encaminhara o arquivo para
a equipe de designers, para fins de editoracdo eletronica.

5.2 Editoracao eletronica: capa e miolo

A obra sé sera considerada pronta para a impressao ou publi-
cacao eletrénica apds o projeto grafico (de capa e miolo) ter
sido aprovado pelas pessoas que escreveram/organizaram a
obra. Para tanto, deverao se responsabilizar por manter contato
com a equipe sempre que houver solicitagao.

O didlogo objetivo com a equipe de designers da Editora
é fundamental para a definicdo sobre a aparéncia da obra,
antes de sua editoracdo eletrénica. E importante indicar, por
exemplo as imagens de referéncia que podem servir para a
criacao da capa.
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Estabelecido esse didlogo, a equipe avaliara as diretrizes e, em
segundo momento, deve apresentar o projeto grafico do livro
(miolo e/ou capa).

5.2.1 Projeto grafico

Apds a equipe de designers apresentar o projeto grafico da obra,
a pessoa autora ou organizadora devera avaliar os seguintes
aspectos:

a) tipografia da capa, do corpo do texto, bem como dos titulos
e subtitulos;

b) abertura de se¢des ou capitulos (separatriz);

c) formatacao para tabelas, quadros e graficos (quando houver);
d) formatacdo para o sumario e as referéncias;

e) arte da capa.

Apods a aprovacao do projeto grafico, o setor de criacao/edito-
racdo (producao grafica) da Editora UFS iniciard a diagramacao
do miolo do livro. A pessoa autora ou a equipe organizadora
devera aguardar a finalizagcdo dessa etapa, até que, concluida a
diagramacao, a equipe de designers envie por e-mail, a versao
final (em arquivo de extensdo .pdf), para a devida apreciacao.

5.2.2 Capa

Apos avaliar os referidos aspectos, a pessoa autora ou organiza-
dora podera agendar uma reuniao, caso perceba a necessidade
de algumas adequag¢des. Uma vez realizados, pela equipe de

[21
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designers, os novos ajustes, a versao final (da capa e do miolo),
tendo sido aprovada pela pessoa autora ou organizadora, sera
encaminhada para a impressao ou publicacdo eletronica.

No caso de obras diagramadas fora da Editora, em servicos contra-
tados a terceiros, é necessario submeter o arquivo final (formato
fechado) para a avaliacao da coordenacao grafica da Editora UFS,
que pode apontar problemas de natureza grafica e linguistica,
assim como aprovar ou recusar a proposta. No entanto, é reco-
mendavel que ja na etapa da elabora¢ao do projeto grafico se
possa envolver a coordenacdo grafica da Editora UFS.

6 APROVACAO E FINALIZACAO DA OBRA

Uma vez aprovado o projeto por todas as partes envolvidas, nao
haverd futuras modificacdes, inclusive na parte textual.

6.1 ISBN e Ficha Catalografica

Apods aaprovacao de editoracao eletrénica — capa e miolo —a Editora
providencia o ISBN e a ficha catalografica para o referido livro:

a) a ficha catalografica é preparada pela Biblioteca Central da
Universidade Federal de Sergipe, que s6 a fornece a partir do
momento em que tiver sido finalizada a obra;

b) o ISBN é solicitado pela equipe de criacao/editoracao
(producao gréfica) da Editora UFS a partir do momento em que
a obra tiver sido finalizada, ndo carecendo mais de nenhuma
revisdo final.

[22
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7 RECOMENDACOES GERAIS

a) Formatacao geral do manuscrito
Os originais devem seguir os seguintes parametros:

Letra tipo Arial ou Times New Roman, tamanho 12 (exceto nas
citacbes com mais de 3 linhas, notas de rodapé, paginacao
cuja letra deve ter tamanho 10). Margens da pagina: superior
e esquerda 3 cm, inferior e direita 2 cm. Espaco entrelinhas 1,5
(exceto nas citagdes com mais de 3 linhas, nas notas de rodapé,
referéncias, onde o espacamento deve ser simples).

b) Autoria

As indicacbes de autoria seguem os parametros da NBR
6023:2018. Em casos de obras cuja autoria seja de até trés
pessoas, deverao ser citados o sobrenome de todas elas, tanto
no corpo do texto quanto na lista de referéncias.

Se a obra é de autoria de quatro ou mais pessoas, convém
indicar todas. Permite-se que se indique apenas o sobrenome
da primeira, seguido da expressao et al. (tanto no manuscrito,
como na lista das referéncias).

Na lista de referéncias deve-se adotar um padrao Unico para os
prenomes da pessoa autora/organizadora, podendo ser apre-
sentados ou por extenso ou abreviados.

Caso a obra nao tenha indicacao de autoria, comeca-se pelo
titulo mantendo-se a primeira palavra dele toda escrita em

|24
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letras maiusculas. Na citacdo no texto também aparece essa
primeira palavra em letra maiuscula, seguida de trés pontos e
do ano da publicagao).

¢) Citacoes

As citagoes seguem os mesmos parametros da NBR 10520:2002.
As citagOes diretas podem ser apresentadas da seguinte forma:

com até 3 linhas (usam-se aspas duplas no inicio e no fim da
citagdo; a citacao é inserida no préprio texto com mesmo
tamanho de letra, sem italico ou negrito (exceto quando se
tratar de grifo); acrescenta-se, apés o ano, a indicacdo da
pagina do original da qual foi retirada a citacao);

com mais de 3 linhas (cria-se paragrafo préprio, com recuo
de 4 cm da margem esquerda, letra de tamanho 10, espaco
entrelinhas simples, sem recuo da primeira linha, sem italico
ou negrito e sem aspas (exceto quando se tratar de grifo), com
indicacdo da pagina do original do qual foi retirada a citacao,
apos o0 ano);

as citacoes indiretas (ou parafrases) correspondem a escrita
feita com base em uma fonte consultada. Exigem a indicacao
da fonte, sua autoria e ano, mas ndo é obrigatéria a apresen-
tacao da pagina.
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EXEMPLOS DE REFERENCIAS

A fim de orientar os autores, seguem alguns exemplos de
citacao de referéncias comuns em obras académicas, conforme
as normas NBR 6023/2018 e NBR 10520/2023 da ABNT:

Livro:

GOMES, L. G.F.F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EAUFF, 1998.
Como citar no texto?

(Gomes, 1998) ou Gomes (1998)

Capitulo de livro:

ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G,;
SCHMIDT, J. (org.). Histéria dos jovens. Sdo Paulo: Companhia °
das Letras, 1996. p. 7-16.

Como citar no texto?

(Romano, 1996) ou Romano (1996)

26

Artigo cientifico:

CRUZ T. L. et al. O perfil do gestor da informacdo: um estudo a
partir dos egressos do curso de Gestdo da Informacao da UFPE.
Informacéao & Informacao, Londrina, v.22,n. 1,p.150-184, jun. 2017

Como citar no texto?
(Cruzetal., 2017) ou CRUZ etal. (2017)
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Artigo em meio eletrénico:

ALVAREZ, E. B. et al. Os Sistemas de Recomendacao,
Arquitetura da Informacdo e a Encontrabilidade da
Informacao. Transinformacao, Campinas, v. 28, n. 3, p.275-
286, dez. 2016. Disponivel em: http://dx.doi.org/10.1590/2318-
08892016000300003. Disponivel em: http://periodicos.
puc-campinas.edu.br/seer/index.php/transinfo/article/
view/2816/2336. Acesso em: 12 set. 2017.

Como citar no texto?

(Alvarez et al, 2016) ou Alvarez et al (2016)

Monografia, dissertacdo ou tese:

ALVES, Camila Augusta Lima. A informacao ideolégica e sua
disseminacdo em redes sociais: uma analise a partir da teoria de
Louis Althusser. 2016. 89f. Dissertacdao (Mestrado) — Ciéncias Sociais
Aplicadas, Universidade Federal da Paraiba, Jodo Pessoa, 2016.
Como citar no texto?

(Alves, 2016) ou Alves (2016)

Legislacao:
BRASIL. Decreto-lei no 5.452, de 1 de maio de 1943. Lex: coletanea
de legislacao: edicao federal, Sao Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.
Como citar no texto?

(BRASIL, 1943) ou BRASIL (1943)

Trabalho em eventos cientificos:

BRAYNER, A. R. A,; MEDEIROS, C. B. Incorporacdo do tempo em
SGBD orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE
DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais [...] Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

Como citar no texto?

(Brayner; Medeiros, 1994) ou Brayner e Medeiros (1994)

|27
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8 APENDICES

a) Formulario padrao de parecer

b) Termo de autorizacao da pessoa autora ou detentora de
direitos autoais

¢) Termo de uso de autorizacao de imagem

|28
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EditoraUFS
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PROGRAMA EDITORIAL DA UFS

EDITAL 01/2024 PROGRAMA EDITORIAL DA UFS

APENDICE C - FICHA AVALIATIVA' DAS OBRAS TECNICO-CIENTIFICAS

(A ser preenchida pelo Consclho Editorial no momento da avaliagio das obras)

1. Titulo da obra:

2. Autor(es)/Organizador(es):

3. Cotas:

() Comunidade Académica da UFS — Campus e Departamento:
() Comunidade Externa

4. Numero de paginas:

5. Linha Editorial da obra:

() Livros técnico-cientificos (autoral ou coletanea)

() Livros didaticos (individual ou em série)

() Livros Literdrios (inclusive infantil e infantojuvenil)

QUADRO AVALIATIVO DAS OBRAS TECNICO-CIENTIFICAS

Avaliacio Pon‘lll.agio Pm]‘,‘n"’da;f‘;m

Aspectos sujeitos a avaliagio . = maima e

P J ¢ Sim Nio .
(justifique) (justifique)
. Até 30
1. Relevincia e impacto pontos
Até 5
1.1 O tema ¢ relevante? © .
pontos
Até 2,5
1.2 Ha 1 na lemitica ap ? po(;nos
At 2,5
1.3 A obra ¢ original? soes
) T Até 2,5
1.4 O tema € pertinente ao puiblico-alvo? p‘;ws
! Pontuagdo minima de 70 pontos no somatério geral para aprovagdo, iderando os p is mini de 50% para cada item

avaliado.

1.5 Contribui para o desenvolvimento Até 3,5
cientifico e tecnolégico da drea de pontos
heci 2
1.6 Apresenta correspondéncia com a Até 2,5
categoria declarada no ato da inscri¢ao? pontos
Até 3,5
: e o
1.7 A obra apresenta rigor cientifico? pontos
Até25
. o
1.8 A abordagem do tema ¢ inovadora? pontos
1.9 Contribui para a resolugdo de problemas Até 2,5
nacionais relevantes? pontos
. A1 Até 3
1.10 H4 profundidade na andlise?
pontos
2 - Contetido Até 40
pontos
2.1 O titulo reflete clara e suficientemente o Até 5
contetido do livro? pontos
2.2 O contetido do livro contribui para Até 5
ampliagao do tema tratado? pontos
2.3 A obra apresenta corretamente os A€ 5
clementos textuais que a caracterizam pontos
como livro (apresentagao, introdugao,
preficio, conclusio, referéncias)?
2.4 A organizacio do livro estd satisfatoria? AtS
pontos
2.5 Apresenta todos os elementos préprios A5
40 formato de livro? pontos
2.6 Hd necessidade de acréscimo ou A5
retirada de algum item que possa pontos
aprimorar o livro?
2.7 Existe uma ou mais obras semelhantes Até 5
publicadas nos tltimos 5 anos? pontos
2.8 Hd precisio de conceitos, terminologia e A5
informagoes? pontos
3. Estrutura textual e organizag¢do Até 30
pontos
3.1 O texto apresenta clareza, coesdo AtE6
(progressao), coeréncia (nao contradi¢io) e pontos
objetividade entre as partes?
3.2 O texto atende as normas do portugués Até 5
padrdo e ao Novo Acordo Ortogrifico da pontos
Lingua Portuguesa vigente?
3.3 Hé qualidade, em torno de teor Até 4
cognitivo e expressao escrita? pontos
posicionadas ¢ com chamadas no texto? A3
pontos
3.4 Os quadros e/ou tabelas sdo necessarios Até 3
e pertinentes, estando adequadamente pontos
posicionados e com
chamadas no texto?
3.5 Hd algum elemento que ndo atende as Até3
normas da ABNT, conforme o Manual de pontos

Publicagiio da Editora UFS?
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3.6 O texto estd isento de clichés que Até 3
judi a qualidade estética da obra? pontos
3.7 O texto visual apresenta qualidade Até 3
i g1 ? pontos
Parecer:

Perante o exposto acima, este ¢ 0 meu parecer: (Opinido conclusiva quanto a publicagio do livro):

) Recomendado.

) Recomendado com restrigdes.

(
(
( ) Nao recomendado.
(

) Desclassificado.

[30
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EditoraUFS
SERVICO PUBLICO F EDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PROGRAMA EDITORIAL DA UFS

EDITAL 01/2024 PROGRAMA EDITORIAL DA UFS

APENCIDE D - FICHA AVALIATIVA DAS OBRAS LITERARIAS

(A ser preenchida pelo Conselho Editorial no momento da avaliagdo das obras)

1. Titulo da obra:

2. Autor(es)/Organizador(es):

3. Cotas:

() Comunidade Académica da UFS — Campus e Departamento:
() Comunidade Externa

4. Nimero de paginas:

5. Linha Editorial da obra:

() Livros técnico-cientificos (autoral ou colctanca)

() Livros didaticos (individual ou cm séric)

() Livros Literdrios (inclusive infantil e infantojuvenil)

QUADRO AVALIATIVO DAS OBRAS LITERARIAS

. . At€ 4,5

1.5 Apresenta texto de qualidade estética pontos

e literdria que contribui para a formagio

do leitor?

2 Conteiido Até 30
pontos

2.1 O titulo € instigante? Até 10
pontos

2.2 A organizagao do livro estd Até 10

satisfatoria? pontos

2.3 Hi necessidade de acréscimo ou A€ 10

retirada de algum item que possa pontos

enriquecer o livro?

3 Estrutura e organizaciio Até 30
pontos

3.1 O texto apresenta clareza, coesio A€ 10

(p 30). éncia (ndo di¢iio) pontos

e

objetividade entre as partes?

3.2 Hd qualidade, em torno de teor AtéS

cognitivo e expressdo escrita? pontos

3.3 O texto visual evidencia interagao das Até 5

imagens c/ou ilustragdes com o texto pontos

verbal, contribuindo para a experiéncia

cstética do Icitor?

3.4 O texto visual explora recursos A€ 5

visuais (combinagdo de cores, volume e pontos

proporgio, luz ¢ sombra,

enquadramento, entre outros)

com vistas a experiéncia estética e

literdria?

3.5 O texto visual contém imagens que At S

sugerem muiltiplos sentidos e estimulam o pontos

imagindrio?

4. Adequagio ao Piblico-alvo Até 20
pontos

4.1 O vocabuldrio ¢ adequado para a Até 5

faixa- etdria proposta? pontos

4.2 As imagens sao adequadas para a Até5

faixa- ctdria proposta? pontos

4.3 A temitica ¢ adequada para a faixa- At¢ S

etdria proposta? pontos

4.4 A abordagem ¢ adequada para a faixa- At S

eldria proposta? pontos

Avaliacio Pontuacio Ponluag:;ao
.. Iy . Axil ti
Aspectos sujeitos a avaliacio Tp— o (iustifi R sheda
Sim (justifique) Nao (justifique) 100
Até20
1 Relevancia e impacto pontos
Até3
1.1 Apresenta correspondéncia com a pontos
categoria declarada no ato da inscrigio?
Até 4
1.2 A obra € original? pontos
A€ 4
1.3 O tema ¢ pertinente ao piblico-alvo? Ponios
A4S
1.4 A obra ¢ adequada para ser publicada pontos
por uma editora universitaria?
2 Pontuagdo minima de 70 pontos no somatério geral para af G0, iderando os p is mini de 50% para cada

item avaliado.
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Parecer:

Perante o exposto acima, este é 0 meu parecer: (Opinido conclusiva quanto a publicagio do livro):

( ) Recomendado.

( ) Recomendado com restrigdes.
( ) Nao recomendado.

( ) Desclassificado.

S.M.J.

Sio Cristovao-SE, de de
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EditoraUFS
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PROGRAMA EDITORIAL DA UFS

EDITAL 01/2024 PROGRAMA EDITORIAL DA UFS

APENDICE E - FICHA AVALIATIVA DAS OBRAS DIDATICAS

(A ser preenchida pelo Conselho Editorial no momento da avaliagio das obras)

1. Titulo da obra:

2. Autor(es)/Organizador(es):

3. Cotas:

() Comunidade Académica da UFS — Campus e Departamento:
() Comunidade Externa

4. Nidmero de paginas:

5. Linha Editorial da obra:

() Livros técnico-cientificos (autoral ou coletinea)

() Livros didaticos (individual ou em série)

() Livros Literdrios (inclusive infantil e infantojuvenil)
6. Piblico-alvo:

() Educagio Bdsica e suas respectivas modalidades

() Ensino Superior

QUADRO AVALIATIVO DAS OBRAS DIDATICAS

Avaliacio Pontuagio Pmllllzg‘?o
Aspectos sujeitos a avalia¢io e S
Sim (justifique) Nao (justifique) 100 PR
A o Até 20
1 Relevincia e impacto pontos
Até 3
1.1 O tema é relevante? pontos
2 Pontuagdo minima de 70 pontos no somatério geral para af Ga0, iderando os p is mini de 50% para cada

item avaliado.

Até2,0
1.2 Hd lidade na temdtica da? pontos
Até 1,5
1.3 A obra é original? pontos
At 1.5
1.4 O tema ¢ pertinente ao publico-alvo? pontos
1.5 Contribui para o desenvolvimento Al lZ,S
didético da drea? pomios
1.6 Apresenta correspondéncia com a At ‘1‘5
categoria declarada no ato da inscrigao? pontos
1.7 A obra apresenta rigor cientifico? AtE2,0
pontos
Até 1,5
1.8 A abordagem do tema ¢ inovadora? pontos
1.9 Contribui para a resolugdo de problemas A 1.5
nacionais relevantes? pontos
1.10 Hd efetividade nas atividades Até 1,5
propostas? pontos
L.11 As atividades de aprendizagem sao Até 1,5
diversas o suficiente para motivar os pontos
i do piblico-alvo?
2 Contetido Até 30
pontos
2.1 O titulo reflete clara e suficientemente o Até 3
conteddo do livro? pontos
2.2 O contetido do livro contribui para Até 3
ampliagdo do tema tratado? pontos
2.3 A obra apresenta corretamente os Até 3
elementos (extuais que a caraclerizam como pontos
livro (apresentagao, introdugdo, preficio,
conclusdo, referéncias)?
2.4 A organizagio do livro estd satisfat6ria? Até3
pontos
2.5 Apresenta todos os elementos At 3
préprios ao formato de livro? pontos
2.6 Hd necessidade de acréscimo ou Até 3
retirada de algum item que possa pontos
aprimorar o livro?
2.7 Existem uma ou mais obras semelhantes At¢ 3
publicadas nos iltimos 5 anos? pontos
2.8 Hd precisio de conceitos, terminologia A3
e informagoes? pontos
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2.9 Apresenta atividades ou cicios, com AlE3
gabarito? pontos
2.10 Ap Qd p A3
datado ou sujeito a revisdo anual (fica pontos
3. Estrutura textual e organizacio. Até 30

pontos

3.1 O texto apresenta clareza, coesao Até 6
(progressi éncia (ndo iciio) e pontos
objetividade entre as partes?

3.2 O texto atende as normas do portugués A5
padrdo e a0 Novo Acordo Ortogréfico da pontos
Lingua Portuguesa vigente?

3.3 As ilustragdes siio necessirias e Até4
perti estando adeq! pontos
posicionadas e com chamadas no texto?

3.4 Os quadros/tabelas sdo necessdrios e Até3
i estando ad if pontos

P e com chamadas no texto?

3.5 Hd algum elemento que ndo atende as Ate3

normas da ABNT, conforme o Manual de pontos

Publicagiio da Editora UFS?

3.6 Hi qualidade, em torno de teor Até 3
cognitivo e expressdo escrita? pontos
3.7 O texto estd isento de clichés que Até 3
prejudiquem a qualidade estética da obra? pontos
3.8 O texto visual apresenta qualidade A3
esteticamente agraddvel? pontos
4 Adequacio ao Até 20
Nivel/Etapa/Modalidade Pontos
da Ed ~ (pontuand

a ucacao. o apenas
na drea
proposta)
4.1 Em caso de livro para Educaciio Até 20
Bisica: Possui se¢io destinada ao pontos
professor, explicando o objetivo da obra?

" indicacio de .
habilidades conforme BNCC?

4.1 Em caso de livro para Ensino Até 20
Superior: E destinado a disciplina pontos

especifica dos curriculos de curso de
graduagio? Pode ser usado como
material complementar em disciplinas de
graduagdo ou pds-graduacio?

Parecer:

Perante o exposto acima, este ¢ 0 meu parecer: (Opinido conclusiva quanto a publicagao do livro):

( ) Recomendado.

( ) Recomendado com restrigdes.
( ) Nao recomendado.

( ) Desclassiticado

S.M.J.
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TERMO DE AUTORIZACAO
DA PESSOA AUTORA OU

DETENTORA DE DIREITOS
b editoraurs | AUTORAIS?

Pelo presente instrumento, eu, NOME DO LICENCIANTE, portador do
RG/RNE/Passaporte ne NUMERO DO DOCUMENTO e do CPF n2 NUMERO
DO DOCUMENTO, domiciliado em/na CIDADE-ESTADO, AUTORIZO o uso de
imagem de minha autoria e/ou da qual sou detentor de direitos autorais, do tipo
ESPECIFICAR A NATUREZA DA IMAGEM (SE FOTOGRAFIA, GRAFICO,
MAPA, DESENHO, CROMO/SLIDE, FLUXOGRAMA, FRAME, INFOGRAFICO
OU OUTRO TIPO DE ILUSTRAGAO) E BREVE DESCRIGAO DO SEU
CONTEUDO, intitulada TITULO DA IMAGEM (Figura X anexa), na obra
TITULO DA OBRA, de autoria/organizagio de NOME DO
AUTOR/ORGANIZADOR, que seré publicada pela EDITORA UFS, com sede na
Av. Marcelo Déda Chagas, s/n, Jardim Rosa Elze, Sdo Cristévao - SE. A
presente licenca de uso de imagem é outorgada livre e espontaneamente, em
caréter gratuito, ndo incorrendo a licenciada qualquer custo ou énus, seja a que
titulo for, sendo que esta é firmada em carater irrevogavel, irretratavel, e por
prazo indeterminado, obrigando, inclusive, eventuais herdeiros e sucessores
outorgantes. A licenga abrange o uso da imagem acima mencionada em todo
territério nacional e no exterior, nas seguintes modalidades: (1) livros impressos;
(I1) livros eletrénicos; (lll) folhetos em geral (encartes, mala direta, catalogo
etc.); (IV) folder de apresentagdo; (V) website, bancos de dados
informatizados, multimidia; (VI) cartazes; (VIl) midia eletrénica (CD-ROM,
painéis, entre outros). A referida imagem podera ser utilizada em todo e
qualquer material de divulgagédo utilizado pela EDITORA UFS, por intermédio
de diversos meios, ao publico em geral e/ou apenas para uso interno desta
instituigdo, desde que nédo haja desvirtuamento da sua finalidade. A licenciada
dever utilizar a imagem sob a forma de licenciamento Creative Commons (CC),
com atribuigdo ndo comercial e compartihamento pela mesma licenca (BY NC SA).
Por esta ser a expressdo da minha vontade, declaro que autorizo o uso acima
descrito sem que nada haja a ser reclamado a titulo de direitos relativos a
minha autoria ou detengéo de direitos autorais de qualquer espécie, e assino a
presente autorizagao.

Séo Cristévao - SE,  de de20 .
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TERMO DE _

AUTORIZACAO
editoraurs | DE USO DA

IMAGEM'

E
E

UNIVERSIDAD
FEDERAL DI
SERGIPE

Pelo presente instrumento, eu, NOME DO CEDENTE, portador do
RG/RNE/Passaporte ne NUMERO DO DOCUMENTO e do CPF n2¢ NUMERO
DO DOCUMENTO, domiciliado em/na CIDADE-ESTADO, AUTORIZO o uso de
minha imagem intitulada TITULO DA IMAGEM (Figura X anexa), na obra
TITULO DA OBRA, de autoria/organizagéo de NOME DO
AUTOR/ORGANIZADOR, que sera publicada pela EDITORA UFS, com sede na
Av. Marcelo Déda Chagas, s/n, Jardim Rosa Elze, Sdo Cristévao - SE. A
presente autorizagdo e cessdo sdo outorgadas livre e espontaneamente, em
cardter gratuito, ndo incorrendo a autorizada qualquer custo ou 6énus, seja a
que titulo for, sendo que estas sao firmadas em carater irrevogavel, irretratavel,
e por prazo indeterminado, obrigando, inclusive, eventuais herdeiros e
sucessores outorgantes. A concessdo abrange o uso da imagem acima
mencionada em todo territério nacional e no exterior, nas seguintes
modalidades: (l) livros impressos; (ll) livros eletrénicos; (lll) folnetos em geral
(encartes, mala direta, catalogo etc.); (IV) folder de apresentagéo; (V) website,
bancos de dados informatizados, multimidia; (VI) cartazes; (VII) midia
eletronica (CD-ROM, painéis, entre outros). A referida imagem podera ser
utilizada em todo e qualquer material de divulgagéo utilizado pela EDITORA
UFS, por intermédio de diversos meios, ao publico em geral e/ou apenas para
uso interno desta instituicdo, desde que ndo haja desvirtuamento da sua
finalidade. Por esta ser a expressdo da minha vontade, declaro que autorizo o
uso acima descrito sem que nada haja a ser reclamado a titulo de direitos
relativos & minha imagem ou a qualquer outro, e assino a presente autorizagao.

S&o Cristévao-SE, __ de de 20 .

Nome:
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Enderego:
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